UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:127 IKH-SXD Son La, ngay 06 thang 8 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra, hwéng din viéc thuc hién cac quy dinh ciia phap luit
ve cOng tac vin thw, luu trir; bao vé bi mat nha nwéc nim 2025

Thuc hién Quyét dinh sd 15/QD-SXD ngay 04/3/2025 cua Giam dbc So
Xay dung vé ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit cua S& Xay dung Son
La; Quyét dinh s6 57/QD-SXD ngay 06/3/2025 cua So Xay dung vé ban hanh Noi
quy bao vé bi mat Nha nudc cua So Xay dung Son La; Ké hoach s6 115/KH-SXD
ngay 25/7/2025 vé thyuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2025; Ké hoach s
26/KH-SXD ngay 07/3/2025 vé thuc hién cong tac bao vé BMNN nim 2025. S&
Xay dung ban hanh Ké hoach kiém tra, huéng dan viéc thuc hién cac quy dinh caa
phap luat vé cong tac vin thu, luu trir; bao vé bi mat Nha nudc nam 2025 Véi cac
noi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

1.1. Panh gia két qua t6 chuc trién khai, thuc hién cac quy dinh cia Nha
nudc va cac van ban chi dao caia UBND tinh, huéng dan caa S& Noi vu vé cong
tac van thu, luu tri; chi ra nhiing ton tai, han ché trong céng tac van thu, luu tri;
nhat 12 viéc soan thao, ky va ban hanh vin ban; 1ap hd so va nop luu hd so, tai liu
vao Luu trit co quan; quan ly, str dung con du va thiét bi luu khoa bi mat theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cta Chinh phu. Kip thoi chan chinh,
dé xuat, giai phap hang cao chét luong, hiéu qua cong tac quan ly vé van thu, luu
trit cua don vi duoc kiém tra.

1.2. Panh gia tinh hinh, két qua trién khai, thuc hién cac quy dinh caa Nha
nudc, cac van ban chi dao cia UBND tinh, Cong an tinh vé cong tac bao vé bi
mat nha nudc trong cac khau: Soan thao, ban hanh, xac dinh d6 mat, sao chup,
théng ké, Iuu gitt, bao quan, van chuyen giao nhan tai li¢u chira BMNN; st dung,
quan ly, bao vé thiét bi, may tinh két néi Internet; trao doi, cung Cap thong
tin;...kip thoi phat hién nhiing thiéu sot dé cd bien phap chan chinh, khac phuc,
dap rng yéu cau, nhiém vu cdng tac bao vé bi mat Nha nuéc trong tinh hinh
hién nay.

2. Yéu cau

Hoat dong kiém tra thuc hién theo quy dinh cua phép luat; danh gia ding
thuc trang, khach quan, khong can tré hoat dong chuyén moén binh thudng cua cac
don vi va ca nhan la doi tuong kiém tra.

Noi dung kiém tra bam sét cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit; cong
tac bao vé bi mat nha nudc va yéu cau cua ké hoach de ra.



I1. NOI DUNG KE HOACH
1. N§i dung kiém tra, hwéng din vé thuc hién cong tac vin thw, lwu triv

a) Viéc xay dyng, ban hanh cac véan ban vé cong tac van thu, luu trir; cong tac
tuyén truyén, pho bién trién khai thyc hién tai don vi.

b) Cong tac soan thao, k¥ va ban hanh van ban (gém vin ban gidy va vin ban
dién tr); cong tac 1ap hd so cong viée va va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co
quan (goém ho so, tai liéu gidy va hé so, tdi liéu dién tk); bao quan va to chic st
dung tai li€u luu trir; viéc quan ly, sir dung con du va thiét bj luu khoa bi mat theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi.

¢) Vé hoat dong nghiép vu luu trir; Thu thap, chinh 1y, xac dinh gié tri tai
ligu, thong ké bao quan va to chuc sir dung tai liéu luu tri¥; to chic tiéu hiy tai
licu hét gid tri theo quy dinh; bd tri kho; mua sam trang thiét bi va céc bién phap
bao quan an toan ho so, tai lidu luu trit; to chic khai thac, sir dung tai liéu luu trit
theo quy dinh.

d) Viéc stir dung cac hoat dong dich vu luu trir.
@) Viéc chap hanh thyuc hién céc ché do thdng tin bao cao (dinh ky, dgt xudt).

2. Két hop viéc tw kiém tra cong tic vin thw, luu trir véi viéc thuc hién
cac quy dinh caa phap luat ve cdng tac bao vé bi mat Nha nwéc

- Cong tac tuyén truyén, quan triét va trién khai phép luat vé bao vé bi mat
nha nudc, trong tam Ia: Luat Bao vé BMNN nam 2018; Nghi dinh s6 26/2020/ND-
CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé
bi mat nha nudc; Thong tu sé 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo Cong an
ban hanh biéu mau st dung trong céng tac bao vé bi mat nha nuéc; Chi thi sb
02/CT-TTg ngay 04/7/2018 cua Thu tudng Chinh phi vé cong tac bao vé bi mat
nha nudc trén khéng gian mang; Chi thi s6 02/CT-TTg ngay 15/11/2019 cua Thu
tuéng Chinh phi vé ting cuong cong tac bao vé BMNN trong tinh hinh hién nay;
Quyét dinh s6 57/QD-SXD ngay 06/3/2025 ciia So Xay dung vé Noi quy bao veé
bi mat Nha nudc cia S& Xay dung Son La; Ké hoach s6 26/KH-SXD ngay
07/3/2025 cua S¢ Xay dung vé thuc hién cong tac bao vé BMNN nam 2025.

- Quy trinh soan thao, ban hanh van ban thudc bi mat nha nudc, xac dinh
d6 mat, dong dau o6 mat; viéc thuc hién noi quy bao vé BMNN.. ;

- Viéc chap hanh cac quy dinh vé sir dung con dau va ghi s theo déi BMNN
theo quy dinh tai Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia Bo Cong an
ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc;

- Viéc phén cong nguoi thuc hién cong tac bao vé BMNN theo quy dinh tai
Piéu 7 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 caa Chinh phua quy dinh
chi tiét mot s6 diéu caa Luat Bao vé bi mat nha nudc.

- Viéc dau tu, trang thiét bi co s& vat chat ky thuat phuc vu cong tac bao vé
BMNN.
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3. Poi twong kiém tra: Trung tim Giam dinh chat luong va Quy hoach
xay dung.

4. Méc thai gian kiém tra: Tir ngay 01/3/2025 dén thoi diém kiém tra.

5. Phwong phap kiém tra: Bdi tuong klem tra tai muc 3, phan 11 K& hoach
nay xay dung bdo cdo theo Dé cuong va giri vé S& Xay dung qua (Van phong So
tong hop) truéc ngay kiém tra 05 ngay.

6. Thoi gian dy kién kiém tra: Dy kién trong quy 1V/2025 (thoi gian cu
thé sé co théng bao sau).

111. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Vin phong S&: Chu tri tham muu véi So Xay dung thanh 1ap T6
kiém tra theo noi dung, ké hoach; xay dung, théng bao lich kiém tra dén cac don
vi dugc kiém tra va to chire thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach; bao céo
két qua kiém tra va xir Iy hoac dé xuat, kién nghi cac van dé sau kiém tra (néu co)
theo quy dinh.

2. Pon vi dwoc kiém tra: Xay dung bao céo gui To kiém tra (qua Van
phong So), diing thoi gian quy dinh; phol hop va cung cap tai liéu, hd so ¢o lién

quan khi to kiém tra yéu cau; tao diéu kién thuan loi ¢é T6 kiém tra thuc hién
nhiém vu tai don vi.

Ké hoach ndy thay thé Ké hoach s6 45/KH-SXD ngay 13/3/2025 cua S¢
Xay dung vé tu kiém tra, hudng dan viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat ve
cong tac van thu, luu trir; bao vé bi mat nha nude nam 2025. Yéu cau cac phong,

don vi lién quan té chuc trién khai thuc hién./.
GIAM POC

Pao Tai Tué

Noi nhan:

- S6 Noi vu;

- Cong an tinh;

- Ban Giam déc So;

- Vin phong So;

- Cac don vi su nghiép truc thudc Sé;
- T6 Website So;

- Luu: VT, VP (Hong 05b).
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PE CUONG BAO CAO
KET QUA THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU
VA BAO VE Bl MAT NHA NUOC NAM 2025
(Kém theo Ké hogach sé: 127KH- SXD ngay 06 /8/2025 cia So Xay dung)

|. KET QUA TRIEN KHAI THUC HIEN
1. Cong tac chi dao, t6 chirc thuc hién céng tac vin thw, luu triv

- V& t6 chuc tuyén truyén, phé bién cac van ban QPPL va cac vin ban
hudng dan vé cong tac van thu, luu trit;

- Viéc xay dyng, ban hanh cic van ban chi dao, quan ly vé cong tac van
thu, luu trir theo quy dinh hién hanh cta phéap luat va tinh hinh thyc té tai don vi.

- V& t6 chtic nhan su 1am cong tac van thu, luu trit tai don vi;

- V& cong tac dao tao, bdi dudng cho vién chiac dam nhiém cong tac van
thu, luu trir tai don vi;

- Viéc thuc hién ché do, chinh sach doi voi vién chire lam cong tac van thu,
luu trit;

1.2. Thyc hién cac hoat dong nghiép vu van thu, luu trir

a) Cong tac van thu

- Cong tac soan thao, ky va ban hanh van ban;

- Cong tac 1ap ho so hién hanh va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit co quan;

- Vigc quan ly, str dung con du va ban hanh quy dinh vé quan ly va str dung
con diu; dang ky mau con dau va thong bao mau con du cho co quan, to chiic co
lién quan biét truéc khi st dung;

- Viéc ung dung cong nghé thong tin va cong tac van thu, luu trir;
b) Cong tac luu trit
- COng tac thu thap hd so, tai liéu vao luu trit co quan;

- Viéc thuc hién chinh Iy tai liéu luu trir ton dong, thuc trang tai liéu luu trix
tr nhitng nam trudc cua don vi (da chinh ly hoan chinh; chinh 1y so bg);

- COng tac bao vé ho so, tai liéu, bd tri kho luu trir;

- Trang thiét bi bao quan tai ligu (gia dé cap, hop tai ligu, bia ho so, cac
thict bi phong chdy, chita chay...);

- Cong tac thong ké tai liéu luu tri;
- Viéc tng dung cdng nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir.
2. Cbng tac bao vé bi mat Nha nwéc

- Cong tac tuyén truyen, quan triét va tricn khai phap luat vé bao vé bi mat
Nha nudc, trong tdm la: Luat Bao vé BMNN nam 2018; Nghi dir)h SO
26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot so dicu
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cua Luat Bao v¢ bi mat nha nudc; Thong tu s§ 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020
cua Bo trudng Bo Cong an ban hanh biéu mau su dung trong cdng tac bao vé bi
mat nha nudc; Chi thi so 02/CT-TTg ngay 04/7/2018 cua Thu tuéng Chinh phu
Ve cong tac bao v¢ bi mat nha nuac trén khong gian mang; Chi thi s6 02/CT-TTg
ngay 15/11/2019 cua Thu tuéng Chinh phu ve tang cuong cong tac bao vé BMNN
trong tinh hinh hién nay; Ke hoach s6 26/KH-SXD ngay 07/3/2025 ve K& hoach
thuc hién cdng tac bao vé BMNN nam 2025 cua S¢ Xay dyng. Hinh thuc, ket qua
tuyén truyen;

- Quy tr‘lnh soan thao, ban hanh van ban thuoc Bi mat nha nudc, xac dinh
do mat, dong dau do mat; viéc thuc hién noi quy bao vé BMNN.. .;

- Viée chap hanh céc quy dinh vé st dung con dau va ghi so theo ddi BMNN
theo quy dinh tai Thong tw so 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua B truéng Bo
Cong an ban hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat Nha nudc;

- Viéc phan cong ngudi thuc hién cong tac bao vé BMNN theo quy dinh tai
bieu 7 Nghi dinh so 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat bao vé bi mat Nha nuéc.

- Viéc dau tu, trang thiét bi co sd vat chat ki thuat phuc vu céng tac bao vé
BMNN.

Il. NHAN XET, PANH GIA

1. Uu diém

2. Ton tai, han ché va nguyén nhan

3. Phwong hwong thoi gian téi

I11. PE XUAT, KIEN NGHI
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